
ห น ้ า  | 0 

 

 

 

 

การใช้งานโปรแกรม ZOOM 

 

 
 

 

 

 

 

 



ห น ้ า  | 1 

 

 โปรแกรม Zoom เป็นบริการสำหรับการประชุมโดยเฉพาะ สามารถสร้างการประชุมแบบเสียง

หรือวิดีโอได้ในความละเอียดระดับ HD รองรับการแชรห์น้าจอหลายจอพร้อมกัน มีระบบสลับภาพไปหาผู้

พูดอัตโนมัติ รองรับการบันทึกการสนทนาเป็นวิดีโอ จุดเด่นคือผู้ร่วมประชุมสามารถเข้าร่วมประชุมได้ทันที

โดยไม่ต้องมีบัญชีของ Zoom  

  - สำหรับ Basic User (ฟรี) รองรับการซูมพร้อมกันสูงสุด 100 คน แต่มีการจำกัดระยะเวลาการ

ประชุมไว้ที่ 40 นาทีต่อครั้ง 

  - สำหรับ Pro User (เสียเงิน) รองรับการซูมพร้อมกันสงูสุด 300 คน และไม่จำกัดระยะเวลาทีใ่ช้

ในการประชุม 

  ข้อดีของ โปรแกรม Zoom  
 1. เริ่มต้นใช้งานได้ฟรี โดยรุ่นฟรีที่ว่านี้ สามารถประชุมพร้อมกันได้สูงสุด 100 คน แต่จะมีจำกัดการ
คุยวิดีโอไว้ ครั้งละไม่เกิน 40 นาท ี
 2.รองรับการประชุมร่วมกันจากทุกแพลตฟอร์ม ไม่ว่าผู้ร่วมประชุมจะใช้ PC, Mac, IOS, Android 
(หรืออุปกรณ์ Zoom Presence) ก็สามารถประชุมด้วยกันได้หมด 
 3.เลือกสถานการณ์ประชุมได้ ว่าอยากประชุมแบบโต้ตอบได้ หรือนั่งฟังเฉยๆ 
 4.การ Share Screen สามารถแชร์ได้หลายแบบ เช่น แชร์หน้าจอทั้งหมด หรือจะแชร์หน้าจอเฉพาะ
ของหน้าต่างแต่ละโปรแกรม ก็ได ้
 5.ทำผิวเนียนได้ เพราะในเวอร์ชั่น PC เราสามารถตั้งค่าความเนียนของผิวให้ใสกิ๊ก เหมาะอย่างยิ่งกับ
เวลาที่ต้องรีบตื่นมาประชุมแต่เช้า แบบหน้าสดๆ และไม่ได้อาบน้ำเป็นอย่างมาก 
 6.ห้องรกไม่เป็นอุปสรรค เพราะเราสามารถเลือกตั้งค่า Virtual background มาปกปิดความรกของ
ห้องเราได้เลย และเปลี่ยน background รูปที่เราต้องการได้ด้วย 
 7.สามารถเชิญผู้ร่วมงาน หรือผู้ที่เกี่ยวข้องเข้าร่วมได้อย่างง่ายดาย ผ่านหมายเลขโทรศัพท์, อีเมล์ หรือ
รายช่ือ 
 8. สามารถแชร์หน้าจอในกลุ่มผู้ประชุมได ้
 9.สามารถใช้งานผ่านสัญญาณ WiFi หรือ 3G/4G ได้เลย 
 10.สมาชิกในหอ้งประชุมสามารถเปิด Power point เพื่อ present ในระหว่างประชุมได้ 
          11. มรีะบบ Chat สาหรับ TEAM รองรับการแชทแบบกลุ่ม  

12.สามารถบนัทึกการประชุมได้ 

 ข้อเสียของโปรแกรม Zoom  

 1.ต้องใช้อินเทอร์เน็ตในการใช้งาน หากไม่มีอินเทอร์เน็ตจะใช้งานไม่ได้ 

 2.ต้องติดตั้งโปรแกรมที่เครื่องคอมด้วย ไม่งั้นจะเข้าร่วมประชุมไม่ได ้

 3.ต้องมีเลขไอดีห้อง และ Password หรือลิงค์ที่ผู้สร้างห้องเชิญถึงจะเข้าร่วมประชุมได้ 

 4.หากใช้งานเวอร์ชั่นฟรีจะประชุมได้แค่ 100 คน และได้ไม่เกิน 40 นาท ี
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5.ถ้าประชุมโดยใช้เครื่อง PC ต้องมีกล้องกับลำโพง หูฟังและต้องมีไมค์ด้วย ไม่เช่นนั้นผูป้ระชุมจะมองไม่เห็น

หน้าเราและโต้ตอบกับเราไม่ได้ 

การใช้งาน Zoom บนคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล 

วิธีติดตั้ง Zoom 

โปรแกรม Zoom รองรับทุกอุปกรณ์ สามารถติดต้ังและใช้ประชุมใน Smart Phone, Tablet, Note book 
หรือ เครื่องคอมพิวเตอร์ ได้ทุกรูปแบบ 

     1.ขั้นตอนการดาวน์โหลดติดตั้งโปรแกรม ZOOM ในระบบ Windows 

 1.1 กรณีใชงานผ่าน Window OS ใหเขาเว็บไซต https://zoom.us/download  

 
1.2 เมื่อคลิกดาวน์โหลดจะทำการโหลด 

 

ดาวน์โหลดโปรแกรม 

https://zoom.us/download
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    1.3 เมื่อโหลดเสร็จจะเห็นตัวติดต้ัง  

 

1.4 ดับเบิ้ลคลิกโปรแกรมเพื่อทำการติดต้ัง 

                   
 

 

 

ตัวติดตั้ง 
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1.5.เมื่อติดตั้งเสร็จให้กด Done 

 
1.6 ติดตั้งเสร็จจะขึ้นหนา้แบบนี้ 
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วิธีการใช้งาน Zoom จะแบง่ประเภทของผู้ใช้งานเป็น 2 ส่วน ได้แก่  

ผู้สร้างการประชุม และผู้เข้าร่วมการประชุม  

 สำหรับผูส้ร้างการประชุมจะต้องทำการลงทะเบียน (Sign Up) และเข้าสู่ระบบก่อน ถงึจะสร้างและจัดการ

การประชุมได้ สามารถเข้าไปลงทะเบียนได้ที่ https://zoom.us/signup หลังจากลงทะเบียนเสร็จ ให้ไป

ยืนยันตัวตนใน e-mail จากนัน้เข้าสู่ระบบและสร้างการประชุมได้ทันที สำหรับผู้เข้าร่วมการประชุม ผู้เข้าร่วม

การประชุม ไม่จำเป็นต้องลงทะเบียน หรือเข้าสู่ระบบ เพียงแค่ติดตั้ง Zoom และ ได้รับ Meeting ID หรือ 

ลิงค์จากผู้สร้างการประชุมก็สามารถเข้าร่วมการประชุมได้เลย ลองมาดูตัวอย่างกันเลยนะครับ 

การสร้างห้องประชุม 

 2.การสมัครใช้งานก่อน โดยคลิกท่ีปุ่ม Sign Up 

 
2.1 พอกด Sign up  จะขึ้นหน้าจอให้สมัครเข้าใช้งาน และให้กรอกวันเดือนปีเกิด กรอกเสร็จกด
ปุ่ม Continue 

 

2.1 กดเพือ่ท ำกำร

2.2 กรอกวนัเดอืนปี

2.3 กด Continue 
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 ก็จะขึ้นหน้า Activation Email Sent 

 
 
 
 
 
 

2.4 กรอกเมลที่
ตอ้งกำรสมคัร 

2.5 คลกิ Sign Up 
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2.6 เข้าไปยืนยันที่เมลที่สมัคร 

 
- ระบบจะส่งอีเมลยืนยันการลงทะเบียนไปที ่

 
 
อีเมลของท่าน ให้ทำการเปิดอีเมลและคลิกที่  Activate Account  เพือ่ยืนยันการสมคัร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.6 ยนืยนัเมลที่

2.7 คลกิ Activate Account 



ห น ้ า  | 8 

 

จากนั้นจะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้ทำการกรอกช่ือ-นามสกุล และกำหนดรหัสผ่านเข้าใช้งานโดย รหัสผ่าน
จะต้องประกอบไปด้วย ตัวอักษรภาษาอังกฤษทั้งตัวพิมพ์ใหญ่ ตัวพิมพ์เล็ก 
 และตัวเลข รวมไม่ต่ำกว่า 8 ตัว เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกทีปุ่่ม Continue 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกชือ่ 

กรอกนำมสกุล 

ตัง้รหสัผำ่น 

ใส่รหสัผำ่นใหเ้หมอืนขำ้งบน 
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-กรณีต้องการเชิญเพื่อนเข้าร่วมประชมุให้ดำเนินการดังนี้ 
1)กรอก Account Zoom ของผู้ที่จะเชิญ 
2)หากมีมากกว่า 3 คน คลิกเลือกเมนู Add another email > เลือกI’m not a robot เพื่อ
ยืนยันตัวตน   
3)เมื่อกรอกขอ้มูลครบถ้วนให้คลิกที่ปุ่ม Invite เพื่อเชิญเพื่อน 
4)หากยังไม่ตอ้งการเชิญเพื่อนให้เลือก Skip this step 

 
 
 
พอเสร็จก็จะเข้าสู่หน้านี ้ และก็คลิ๊กปุ่ม Start MeetingNow  

 
ถ้าต้องการตั้ง ค่าให้เลือก Go My Account 

กรอกอเีมลเพือ่นที่
ตอ้งกำรเชญิเขำ้ประชุม 

และติก๊ถูก I’m  not a robot 

และคลิก๊ Invite ถำ้ยงัไม่เชญิเพือ่น 
ใหค้ลิก๊ Skip this Step 
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เมื่อตั้งค่าเสร็จให้กลับไปที่ Start Meeting Now คลิก open เพื่อรันโปรแกรม 
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โปรแกรมก็จะข้ึนมาแบบในภาพ 

 
 
2. การล็อกอนิเข้าใช้งาน Zoom 
- Your work email address 
กรณีต้องการลงทะเบียนผู้ใช้ Zoom 
- Sign in with SSO เข้าใช้งานด้วย 
Single sign on 
- Sign in with Apple เข้าใช้งานด้วย 
Apple 
- Sign in with Google เข้าใช้งานด้วย 
Gmail 
- Sign in with Facebook เข้าใช้งาน
ด้วย Facebook 
 
 
 
 
 
. 
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2.2 การเข้าใชง้านผ่าน Google คลิกที่ Sign in with Google กรอกบัญชี Gmail และรหัสผ่านของท่าน 
จากนั้นคลิกทีปุ่่ม ถัดไป จะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้คลิกที่ Create Account  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลกิที ่google 

ใส่รหัสผ่าน 
 

กรอกเมลที่จะ Login 
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คลิก Create Account เพื่อทำการสร้างบัญชี 

 
 

 
 
 
 
 
 

คลกิ Create Account 

คลกิ Open เพือ่เปิด
โปรแกรม 
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2.3 การเข้าใช้งานผ่าน Facebook คลิกที่ Sign in with Facebook กรอกอีเมลและรหัสผ่านเข้า
ใช้งาน Facebook ของท่าน จากนั้นคลิกที่ ดาเนินการต่อในชื่อ >> (ชื่อ Facebook ของท่าน) จะ
ปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้คลิกที่ Create Account 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

คลกิที ่Facebook 

กรอกอเีมลและ
รหสัผำ่นของ 
Facebook 

คลกิเขำ้สูร่ะบบ 

คลกิ Continue 
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3 วิธีการสร้างห้องประชุม เข้าสู่โปรแกรม Zoom จากนัน้เลือกที่ New Meeting(ปุ่มสีส้ม)เพื่อสร้างห้อง
ประชุมใหม่และเข้าสู่ห้องทันที 

 
 
3.1 ก็จะเข้าสู่หน้าจอนี้และคลิกที่สัญลักษณ์รูปโล่สีเขียวที่มุมซ้ายบน 

 
 

คลกิ New Meeting 

3.1 คลกิปุ่ มโล่สเีขยีว 
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 รายละเอียดของห้องประชุมจะปรากฏขึ้นมา สามารถส่ง Meeting ID และ Passcode หรือ 
Invite Link ให้ผู้ที่ต้องการเข้าร่วมเพื่อเข้าสู่ห้องประชุมดังกล่าว 

 
 
การเข้าห้องประชุมที่เราเคยสร้างไว้ เลือก Meeting  

 
 

คลิก Meeting 

เลขหอ้งประชมุไวแ้ชรใ์หผู้เ้ขา้รว่ม 

รหสัเขา้หอ้งประชมุ 

ลิง้เขา้หอ้งประชมุ 



ห น ้ า  | 17 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่หอ้ง 

คลิกที่ Start เพื่อเริ่มการประชมุ 
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เมื่อมีผู้เข้าร่วมประชุมเข้ามาให้ตรวจสอบดโูดยคลิกที่                              ก็จะเห็นผู้เข้าร่วมประชุมกำลังรออนุมัติ  

 ถ้าต้องการอนุมัติให้เข้าร่วมประชุมคลิกที่ Admit ถ้าไม ่ ต้องการอนุมัติให้คลิก Remove 

 

 

4.การเข้าร่วมการประชุมสำหรับบุคคลทั่วไป ไม่จำเป็นต้องสมัครสมาชิก 

 

4.1 เมื่อต้องการเข้าร่วม

ประชุม 

ก็จะเขา้มาสูห่นา้จอประชมุ 

คลิก Admit เพื่ออนุมัต ิ

ถ้าไม่อนุมัติให้คลิก Remove 
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4.1 คลิกที่ Join Meeting หากต้องการเข้าร่วมการประชุมโดยใช้ Meeting IDและกรอก เลขห้อง 

ที่ได้รับมาในช่องบนสุดในที่นี้ใช้เลขห้อง 519 964 0761 และบรรทัดล่างตรงช่อง Your Name 

ให้ใส่ชื่อผู้เข้าร่วม พอกรอกเสร็จก็กด Join เพื่อเข้าร่วมการประชุม   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 ใส่เลขห้องประชุมที่เรา

ได้มา 
4.3 ใส่ชื่อเราที่เข้าประชุม 

4.4 กด Join เพื่อเขา้รว่ม

ประชมุ  

 

4.5 กรอก พาสเวิดเขา้หอ้ง

ประชมุ 
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4.6 รอเจ้าของห้องประชุมรับเข้าประชุม  

 
 

พอเข้ามาก็จะมีหน้าจอขึ้นมา  2 เมนู  

Join with Computer Audio  เข้าร่วมพร้อมกับเสียง 

Test Speaker and Microphone ทดสอบเสียงและไมโครโฟน 

 
เลือก Join with Computer Audio เสร็จก็จะเข้ามาหน้าประชุม 
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5.การแชร์หน้าจอ 

 
 
1. รูปแบบการแชร์หน้าจอ  
Share Screen เป็นเครื่องมือที่ใช้สาหรับการแชร์หน้าจอหรือแชร์ข้อมูลที่ต้องการนำเสนอในห้องประชุมโดย
การแชร์หน้าจอสามารถทำได้ 3 รูปแบบ ดังน้ี  
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รูปแบบที่ 1 Basic คือ การแชร์หน้าจอขณะใช้งาน (Screen) การแชร์กระดานขาวสาหรับเขียน 

(Whiteboard) การแชร์ผ่านสมาร์ทโฟน และการเลือกแชร์โปรแกรมใดโปรแกรมหนึ่งที่กำลังเปิดใช้งานอยู่

 
รูปแบบที่ 2 Advanced คือ การแชร์หน้าจอเฉพาะจุดที่ผู้ใช้ต้องการบนหน้าจอ การแชร์เพลง หรือเฉพาะเสียง

บนคอมพิวเตอร์ และการแชร์กล้องตัวที่สอง เป็นต้น 

 
 

 

 



ห น ้ า  | 23 

 

รูปแบบที่ 3 File คือ การเลือกไฟล์จากผู้ใหบ้ริการ Cloud Storage ต่างๆ เพื่อนำมาแสดงในห้องประชุม 

 

การจัดการสมาชิก  
ในแต่ละห้องประชุมสมาชิกทีเ่ข้าร่วมแต่ละคนจะมีความสามารถในการใช้งานที่เหมือนกันแต่ Host จะมี
ความสามารถในการจัดการสมาชิกในห้องประชุมได้ เพื่อทำการควบคุมและจัดการ ให้การประชุมเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย การจัดการสมาชิกในห้องประชุมสามารถทำได้ดังต่อไปนี้  
1. การจัดการสมาชิกรายบุคคลในห้องประชุม 
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ปิด/เปิดไมค ์ 

A 

B 

C 

D 

E

F 

G 

H 

I 
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A Chat : ส่งข้อความหาสมาชิก  
B Stop Video: ส่งข้อความให้สมาชิกเพื่อเปิดกล้องกรณีที่สมาชิกปิดกล้องอยู่/ปิดกล้องของสมาชิก  

C Pin : การปกัหมุด ล็อกหนา้จอของผู้เข้าร่วมประชุมคนอื่นๆ ให้แสดงภาพจากกล้องของคนที่เราต้องการเห็น

เท่านั้น 

D Spotlight for Everyone : ต้องการให้หน้าจอของผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนโชว์หน้าจอวิดีโอของผู้ร่วมประชุม

คนใดคนหนึ่งเหมือนกันทั้งหมด  

E Make Host: ตั้งให้สมาชิกเป็น Host  

F  rename : ทำการเปลี่ยนชื่อสมาชิก 

G put in waiting Room : ให้ผู้ร่วมประชมุรอที่ห้อง 

H Remove : การลบสมาชิกออกจากห้อง 

I Report : 

                      
 
A Invite : เชิญผู้เข้าร่วมประชุม 
B  Mute All: ปิดเสียงของสมาชิกทั้งหมด  
C Ask All to Unmute : ยกเลิกการปิดเสียงของสมาชิกทั้งหมด  
D Mute Participants upon Entry: ปิดเสียงของสมาชิกเมื่อเข้าห้องประชุม  
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E Allow Participants to Unmute Themselves: อนญุาตให้สมาชิกปิดเสียงตัวเองได้  
F Allow Participants to Rename Themselves: อนญุาตให้สมาชิกเปลี่ยนช่ือตัวเองได้  
G play sound when someone joins zoom: สร้างการแจ้งเตือนเมือ่มีสมาชิกเข้าหรือออกจากการประชุม  
H enable waiting room : ให้ผู้เข้าร่วมประชุมมารออยู่ที่ห้อง เพื่อรอผู้เปิดประชุม 
I Hide Profile Pictures : ซ่อนรูปโปรไฟล์ 
J Lock Meeting: ล็อกห้องประชุมไม่ให้ใครสามารถเข้าร่วมได้  
 
การต้ังค่า Host 
2.1 การต้ังสมาชิกคนอื่นเป็น Host  

 
2.1 กรณี Host ตั้งสมาชิกคนอ่ืนเป็น Host ไปแล้ว สามารถเรียกคืนสถานะการเป็น Host กลับคืนมาได้ โดย 
คลิก Reclaim Host 
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รูปแบบการแสดงหน้าจอการประชุม  
 

 
การแสดงหน้าจอห้องเรียน เลือกรูปแบบการแสดงได้ 3 แบบ โดยคลิกที่ Icon ดังรูป  
1. Speaker แบบผู้พูดหน้าต่างใหญ ่
2. Gallery แบบหน้าต่างเท่ากันทุกคน 
3. Immersive เป็นวิดีโอแบคกราวน์ที่ปรับรูปแบบให้ทุกคนอยู่ในแบคกราวน์เดียวกัน 
 
1. Speaker แบบผู้พูดหน้าต่างใหญ ่
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2. Gallery แบบหน้าต่างเท่ากันทุกคน 

 
3. Immersive เป็นวิดีโอแบคกราวน์ที่ปรับรูปแบบให้ทุกคนอยู่ในแบคกราวน์เดียวกัน โดยการให้เลือกรูปแบบ
แบคกราวน์ว่าจะใช้แบบไหน  
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การใช้งานและการตั้งค่าแอปพลิเคชัน 

 
 
1. Home เป็นส่วนหน้าจอหลักที่จะมีปุ่มใช้งานในการสร้างห้องประชุมเข้าร่วมประชุม การสร้างตารางนัด
หมายและการแชร์หน้าจอ อีกทั้งมีส่วนที่จะแสดงคิวจากตารางนัดหมาย และปุ่มการตั้งค่า 
1.1 New Meeting เป็นปุ่มสำหรับเริ่มการสร้างห้องประชุม โดยผู้ใช้สามารถตั้งค่าการสร้างห้องประชุมได้ 2 
รูปแบบ คือ 

 
 
 
รูปแบบที่ 1 Start with video: การเริ่มห้องประชุม แบบทนัทีพร้อมกับเปิดวิดีโอ 

เมนูต่างๆ 

พ้ืนท่ีแสดงการนัดหมาย 

การตั้งค่า 
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รูปแบบที่ 2 Use My Personal Meeting ID (PMI): การใช้หมายเลข ID ที่แอปพลิเคชันได้กาหนดให้ และยัง
สามารถตั้งค่า PMI (Personal Meeting ID Settings) โดยมีวิธี ดังนี้ 

 
 
คลิก หมายเลข PMI 10 หลัก แล้วคลิก PMI Settings จากนั้นจะ
ปรากฏหน้าต่างสาหรับการต้ังค่าทั่วไป และสามารถทาการตั้งค่าขั้นสูง 
(Advance Options) 
การต้ังค่าทั่วไป 
(1) หมายเลข PMI ไม่สามารถแก้ไขได ้
(2) สร้างรหัสผ่านเพื่อเข้าประชุม 
(3) ตัวเลือกเปิด/ปิดวิดโีอของ Host และสมาชิก 
(4) ตัวเลือกการใช้งานเสียง 
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1.2 Join เปน็ปุ่มสาหรับการเข้าร่วมห้องประชุม เมื่อคลิกแล้วให้ผู้ใช้กรอก Meeting ID และกรอกชื่อผู้ใช้ 
จากนั้น คลิก Join หากห้องประชุมที่จะเข้าร่วมมีการใส่รหัสผ่านก็ใหใ้ส่รหัสที่ได้มาจาก Host ลงไป 

 
 
 
1.3 Schedule เป็นการสร้างตารางนัดหมายในการประชุมโดยมีความสามารถ ดังนี้ 

 



ห น ้ า  | 32 

 

 
 
(1) ตั้งชื่อการนัดหมาย  
(2) กำหนดวันและเวลาในการประชุม  
(3) เลือกลักษณะของการใช้ ID  
(4) การกำหนดรหัสผ่าน  
(5) การตั้งค่าวิดีโอ  
(6) การตั้งค่าเสียง  
(7) เช่ือมต่อไปยังปฏิทินของ Outlook, Google Calendar และอ่ืนๆ  
(8) การตั้งค่าขั้นสูง 
1.4 Share screen ใชส้าหรบัแชร์หน้าจอไปยังห้องประชุมโดยสามารถเลือกให้แชร์เสยีงของคอมพิวเตอร์ไปยัง
ห้องประชุมได้ด้วย เมื่อเลือกเมนูนี้แล้วก็ให้ใส่ Meeting ID แล้ว เริ่มแชร์  
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1.5 Setting การตั้งค่าในโปรแกรม zoom คลิกที่รูปเฟือง 

 

คลกิรปูเฟือง 
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หมายเลข 1 คอื กำหนดให้โปรแกรม Zoom เปิดขึ้นมาตอนที่เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ 

หมายเลข 2 คอื เมื่อปิดหรือย่อหน้าต่างโปรแกรมให้มีการแจ้งเตือนที่ Task Bar 

หมายเลข 3 คอื ใช้หน้าจอแบบสองหน้าจอ 

หมายเลข 4 คอื ให้หน้าต่างขยายเต็มจอโดยอัตโนมัติเมื่อเริ่มต้นหรือเข้าสู่การประชุม 

หมายเลข 5 คอื กำหนดให้คัดลอก invite URL โดยอัตโนมัต ิ

หมายเลข 6 คือ แสดงการควบคุมการประชุมเสมอ 

หมายเลข 7 คอื ให้ถามทุกครั้งเมื่อจะออกจากการประชุม 

หมายเลข 8 คอื แสดงเวลาเชื่อมต่อ 
หมายเลข 9 คือ เตือนฉัน 5 นาทีก่อนการประชุมที่จะมาถงึ  

หมายเลข 10 คือ หยุดวิดีโอและเสียงของฉันเมื่ออุปกรณ์ถูกล็อค 

หมายเลข 11 คือ การรวม Zoom เข้ากับ Out look 

หมายเลข 12 คือ แสดงไอคอนโปรไฟล์ผู้ใช้ข้างข้อความแชทในการประชุม 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 
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การต้ังค่า Video  

 

1. Camera ใช้เลือกกล้องที่ใช้ และเลือกโหมดแบบ Original จากกล้อง หรือเปิดภาพเป็นแบบ HD เพื่อความ
คมชัด  
2.My Video  
2.1 Mirror my video เป็นการสะท้อนภาพไปอีกด้านหนึ่ง   
2.2 Touch up my appearance ปรับผิวเราให้เนียนขึ้น  
2.3 ทำการปรบัแสง 
3. Always display participant names on their video แสดงชื่อผู้เข้าร่วมการประชุม  
4. Turn off my video when join meeting ปิดกล้องเมื่อทำการเข้าร่วมการประชุม 

การเปลี่ยนพื้นหลัง

 

1 

2 

3 
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หน้าที่ปุ่มต่างๆ ของหน้าโปรแกรม Zoom  

 

 

 

 

 

 

 

 

2 3 4 5 

6 

7 8 

9 

10 

1 
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เมนูเปิด/ปิดไมโครโฟน (หากมีสัญลักษณ์สีแดงคาดหมายถึง
ปิด) 

 

 

เปิด/ปิด วิดีโอตอนเข้าร่วมประชุม (หากมีสัญลักษณ์สีแดง
คาดหมายถึงปิด) 

 

 

จัดการผู้เข้าร่วมประชุม  

 

 

การสนทนารว่มกับผู้เข้าร่วมประชุมผ่านทางข้อความ 

 

 

การแชร์หน้าต่างชนิดต่างๆ เช่น แชร์หน้าจอของผู้ใช้ 

 

 

การบันทึกการประชุมในรปูแบบวิดิทัศน์ 

 

 

แสดงสัญลักษณ์ ปรบมือ หรือการยกนิว้โป้ง 

 

 

เขียน 

 

 

ออกจากการประชุม 

 

 

การปรับมุมมองของผู้เข้าร่วมประชุมทั้งหมด  

 

 

 

 

 

 

2 

1 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 
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1.การดาวน์โหลด Application zoom โดยใช้ Smartphone ในระบบ  Android 

 

 

  

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ไปท่ี Play Store 1.2 กดค้นหาค าว่า Zoom Cloud 
Meeting กดติดตัง้ 

1.3 กดตกลงเพื่อท าการดาวน์

โหลดและติดตัง้ 

1.4 รอการดาวน์โหลดและ
ติดตัง้ 

1.5 เม่ือเสรจ็แล้วท ากดเปิด 1.6 เมื่อเปิดเข้ามากจ็ะ
เจอหน้าแบบน้ี 
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2.การ Join a Meeting เป็นการเข้าใช้งานโดยไม่ต้องล็อกอิน ทำได้โดยกดที่ปุ่ม Join a Meeting จากนั้น
ให้กรอก Meeting ID ที่ได้รับจากผู้สร้างห้องประชุม ใส่ชื่อที่จะใช้ในการประชุม และกดที่ปุ่ม Join Meeting 
และใส่รหัสผ่านของห้องประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

    

ใสเ่ลขหอ้งประชมุที่ไดร้บั 

เป็นกำรเขำ้รว่มประชุมโดย
ไม่ต้องลอ็กอิน 

 

2.1 

ลงทะเบยีน
เข้าใช้งาน 

ร่วมประชุม
โดยไม่ต้อง

ลอ็กอิน 

 

2.2 
ลอ็กอนิเขำ้ใช้

งานเข้าใช้
งาน 

ร่วมประชุม

โดยไม่ต้อง

ลอ็กอิน 

 

2.3 

2. เปิดแอปพลิเคชนั จะปรากฏ
หน้าจอดงัภาพ 

 

การเข้าร่วมประชมุ Join a 

Meeting 

ใสช่ื่อ 2.5 

2.4 

กดเขา้รว่ม 
2.6 

ปิด/เปิด วีดีโอที่เขา้ประชมุ 

ปิด/เปิด เสียงที่เขา้ประชมุ 

ใส่ Password ทีไ่ด้

รบัมำ 
2.7 

กจ็ะเขำ้มำในกำร
ประชุม 

2.8 
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3.ขั้นตอนการลงทะเบียน Zoom ให้กด Sign Up ระบบจะให้ระบุ วัน เดือน ปี เกิด เมื่อระบุเรียบร้อย
แล้วกดที่ปุ่ม Set จากนั้นกรอกอีเมล ชื่อ นามสกุล และกดปุ่ม Sign Up ระบบจะส่งอีเมลยืนยันการ
ลงทะเบียนไปที่อีเมลของท่าน ให้ทำการกด Activate Account ทำการกรอกชื่อ-นามสกุล และกำหนด
รหัสผ่านเข้าใชง้านโดย รหัสผ่านจะต้องประกอบไปด้วย ตัวอักษรภาษาอังกฤษทั้งตัวพิมพ์ใหญ่ ตัวพิมพ์เล็ก 
 และตัวเลข รวมไม่ต่ำกว่า 8 ตัว เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกทีปุ่่ม Continue   

    

     

 

กด Sign Up 

3.1 

ตัง้วนัเดอืนปีเกดิ 3.2 

และกด Set 

3.3 

ใส่เมลทีส่มคัร 3.4 

ใส่ชือ่ 
3.5 

ใส่นำมสกุล 3.6 

กดปุ่ ม Sign Up 
3.7 

ระบบจะสง่อเีมล
ยนืยนักำรลงทะเบยีน 

3.8 

เมลยนืยนักำรลงทะเบยีน 
3.9 

กด Activate Account 
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ใส่ชือ่ 

ใส่นำมสกุล 

ใสร่หสัผำ่น 

ใสร่หสัผำ่นให้
เหมอืนขำ้งบน 

กด Continue 
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4.การเปิดห้องประชุม 

 

5.การตั้งค่าห้องประชุมกดที่ Meeting และกด Edit เพื่อเข้าไปตั้งค่าต่างๆ และยังสามารถกำหนด

รหัสผ่านเองได้เมื่อกำหนดค่าต่างๆเสร็จกก็ด Save  จากนั้นกด Start เพื่อเริ่มประชมุ 

กด New Meeting 

กด Start a Meeting 

กด Edit 

กด Meeting 

ก ำหนด
รหสัผำ่น 
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6.การแชรห์้องและลิงคผ์่านเมลเชิญผู้เข้าร่วมประชุม กดที่  Send Invitation และเลือกแอพทีเ่ราจะส่ง 

 

กด Send Invitation 

กด Start 
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7.การแชร์หน้าจอกด Share และเลือกทีอ่ยู่ข้อมูลที่เราจะแชร์ ถ้าจะหยุดแชร์ก็กด Stop Share  

 

8.การออกจากห้องประชุม กด End และจะมีให้เลือก 2 คำสั่ง  1)Leave Meeting คือ ออกจากห้อง

ประชุมถ้าเลือก End Meeting for All คือ สิ้นสุดการเรียนการสอนสำหรับทุกคน จะปดิทุกอย่างรวมทั้ง

หน้าจอเมนูหลกั  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


